· разрешительную документацию на проектирование и строительство в отношении физических лиц в соответствии с постановлением Совета Министров Республики Беларусь от 20.02.2007 года №223, а также архитектурно-планировочные задания;           
· осуществляет выполнение административных процедур в отношении физических лиц в соответствии с Указом Президента Республики Беларусь № 200 от 26.04.2010 г., в связи с чем запрашивает необходимые  документы и информацию для реализации административных процедур;
· проверяет при подаче заявлений физическими лицами соответствие нормативным требованиям расположения одноквартирных домов, хозяйственных построек, возможность их строительства в условиях сложившейся застройки;
· оказывает методическую помощь в части осуществления архитектурной и градостроительной деятельности физическим лицам;
· готовит необходимые материалы по заявлению граждан на согласование комиссии по выбору земельных участков для проведения проектно-изыскательских работ и строительства объектов;
· составляет  протоколы об административных правонарушениях на физических лиц и готовит дела об административных правонарушениях к рассмотрению, предусмотренных Кодексом Республики Беларусь об административных правонарушениях по статьям 21.12, 21.13, 21.14, 21.16;
· выписывает физическим лицам предписания, требования по вопросам надлежащего содержания фасадов зданий и сооружений в случае необходимости;
· ведет прием граждан во время отсутствия начальника отдела.


